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KIKP “POKOP” d.0.0. Sarajevo

, KJIKP “POKOP” d.o.0. Sarajevo
za sahrane i upravljanje grobljem

funerals and cemeteries management

TELEFONI: Direkcija +387(033)535-170 / 446-137 - Prodav.pogrebne opreme 551-370 - Groblje «Bare»  551-750 Groblje «Vlakovo» 761-955
Vozni park 623-583 - Cvjecara «Bare» 551-375- Mrtvacnica 664-686- Tel/fax 535-164 - Groblje «Stadion» 258-306 - E-mail: kjkp_pokop@bih.net.ba - Web site: www.pokop.ba
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PRAVILNIK
O USLOVIMA | NACINU KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA
U KJKP "POKOP" D.0.0. SARAJEVO

Sarajevo, oktobar 2014. godine
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Na osnovu ¢1.8. i 19. Zakona o javnim preduzeéima u Federaciji Bosne i Hercegovine (,,Sluzbene novine

. Federacije BiH®, br. 8/05, 81/08, 22/09 i 109/12), i ¢lana 33. Statuta Kantonalnog javnog komunalnog
preduzec¢a za sahrane i upravljanje grobljem ,,Pokop™ d.o.o. Sarajevo, Nadzorni odbor, na svojoj sjednici
odrzanoj dana 21.10.2014. godine donio je

PRAVILNIK
O USLOVIMA I NACINU KORISTENJA SLUZBENIH VOZILA U
KJKP ,POKOP” D.0.0. SARAJEVO

Clan 1.

Ovim Pravilnikom utvrduju se bliza prava i daju uputstva za koriStenje sluzbenih vozila Kantonalnog
javnog komunalnog preduzeca za sahrane i upravljanje grobljem ,,Pokop” d.o.o0. Sarajevo (u daljem tekstu:
Preduzece), todenje goriva i obavezu vodenja evidencije o istim.

Clan 2.
SluZbena vozila Preduzeéa dodjeljuju se organizacionim jedinicama u skladu sa potrebama.

ZaduZivanje sluZbenih vozila po organizacionim jedinicama vrsi sekretar Preduze¢a na osnovu Odluke
direktora Preduzeca.

Clan 3.
Sluzbena vozila Preduzeéa mogu se koristiti samo u sluZbene svrhe.
Pravo na kori$tenje sluzbenih vozila Preduzeéa mogu imati:
- zaposlenici Preduze¢a koji su rasporedeni na radno mjesto vozac,

- zaposlenici Preduzea koji imaju uredno potpisan i ovjeren putni nalog za koriStenje sluzbenog
vozila, odnosno lice koje dobije potrebno ovlastenje od direktora Preduzeca.

Clan 4.

U sluzbene svrhe mogu se po potrebi koristiti i privatni automobili.

Clan 5.

Putni nalog za koristenje sluzbenog vozila potpisuje rukovodilac organizacione jedinice Preduzeca, a
rukovodiocima organizacionih jedinica direktor ili izvrSni direktor Preduzeca.

Putni nalog se ovjerava pecatom Preduzeca.




Chan 6.

Putnl nalog za upotrebu pmalnog,dLuoln()blld u sluzbene svrhe potpisuje direktor it zvesnn direitor
Preduzeca. a naknada za upotrebu privainog automobile u sluzbene svrhe se isplacuje u skladu sa POZILVII
zakonskim propisima i internim aktima Preduzeca.

Clan 7.
Vozac - zaposlenik koji upravlja vozilom duZan je:

- da se prema sluzbenom vozilu ponasa i vodi brigu o istom po sistemu ,,dobrog domacina” (redovna
briga o tehni¢koj ispravnosti, redovnom servisiranju i sl.),

- da na vrijeme, a najkasnije u roku od 15 dana prije isteka registracije, sekretaru Preduzeca podnese
zahtjev za registraciju sluzbenog vozila,

- da vodi ¢itku, urednu i redovnu evidenciju o kori$tenju sluZbenog vozila - datum, poCetno i krajnje
stanje kilometraZe, relacija kretanja, predeni put kilometraze i svojerucni potpis,

- prilikom todenja pogonskog goriva duZan je voditi strogu evidenciju toCenja i utroSka goriva 1
maziva sa datumom i koli¢inom (na posebnom obrascu),

- da obrazac dostavi Sluzbu za finansije i ratunovodstvo u roku od 5 dana po isteku sluzbenog puta,
odnosno zakljuéenju putnog naloga, potpisan od strane direktora, izvr§nog direktora ili rukovodioca
organizacione jedinice, uz prilog svih evidentiranih otpremnica o tocenju pogonskog goriva.

Clan 8.

Redovno servisiranje i popravka sluzbenog vozila, vrsi se iskljucivo u servisu sa kojim Preduzeée ima
zaklju€en ugovor.

Pranje sluzbenih vozila Preduzeca vrsi se u vlastitoj praonici u krugu voznog parka, osim vozila koja koristi
Uprava Preduzeca i koja se mogu prati i u drugim Auto praonicama.

U izuzetnim slu¢ajevima (na sluZbenom putu, prilikom kvara i sl.) radnje iz stava 1. ovog ¢lana mogu se
izvrSiti i kod drugog servisera uz obavezu dostavljanja odgovarajuéeg raduna o izvrienoj usluzi, odnosno
placanju.

Clan 9.

Redovno servisiranje i popravka sluZbenih vozila vrsi se po zahtjevu rukovodioca organizacione jedinice,
dostavljenom izvr$nom direktoru Preduzeéa.

[zvr$ni direktor ¢e po prijemu uredno popunjenog i potpisanog zahtjeva iz prethodnog stava ovog ¢lana,
izdati nalog za servisiranje sluZzbenog vozila.

Clan 10.

Prilikom preuzimanja slu,zbeno;, vozila od ovlaStenog servisera, voza¢, odnosno uposlenik koji upravlja
sluzbenim vozilom duZan je da potpiSe radni nalog servisera za izvr§enu opravku, kao i za ugradnju -
zamjenu dijelova i preuzme zamijenjene dijelove.




Q . ‘ Clan 11.

Svako nepridrzavanje i krienje odredaba ovog Pravilnika predstavlja povredu radne duZnosti i bit ¢e
sankcionisano u skladu sa pozitivnim zakonskim'propisima i internim aktima Preduzeca.

Za povredu radne duZnosti iz prehodnog stava, neposredni rukovodilac je duZan pokrenuti disciplinski
postupak protiv prekrsioca.

Inicijativu za pokretanje disciplinskog postupka mogu dati i drugi zaposlenici Preduzeéa, ukoliko imaju
saznanja o zloupotrebi, odnosno krSenju.ove naredbe.

Clan 12.

Za provodenje odredaba ovog Pravilnika odgovorni su rukovodioci organizacionih jedinica i Uprava
Preduzeca.

Clan 13.

Ovaj pravilnik stupa na snagu danom donogenja.

Clan 14.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vaZi Pravilnik broj:1438A od 30.08.2007.godine.

Broj:1247A-5/14
Sarajevo,21.10. 2014. godine

Potvrdena zakonitost pravilnika od kvalifijg6vanog lica
pravne struke (Cl. 19. ZJP FBiH) 7




